Ciéncia, Tecnologia, Inovagao e
Desenvolvimento Sustentavel

MEMORIAL DESCRITIVO
CONTRATACAO DE ASSISTENTE DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGAO
PARA A DIRETORIA TECNICA

1. OBJETIVO
Contratacdo de 02 (dois) Assistentes de Ciéncia, Tecnologia e Inovagédo para a
Geréncia da Fundacédo de Ciéncia, Tecnologia, Inovagdo e Desenvolvimento Sustentavel

Guama com o objetivo de fornecer apoio as atividades da Diretoria Técnica.

2. JUSTIFICATIVA

Diante do cenario atual de expanséao das atividades do Parque de Ciéncia e Tecnologia
Guama e do aumento significativo das demandas vinculadas a Diretoria Técnica, torna-se
imprescindivel a contratagdo de quatro Assistentes de Ciéncia, Tecnologia e Inovacgao
(CT&l). A medida visa fortalecer a capacidade operacional e técnica da equipe, garantindo
maior eficiéncia na execugédo, acompanhamento e monitoramento de projetos de pesquisa,

desenvolvimento e inovagéo (PD&l).

A ampliacao da equipe contribuira para a melhoria dos fluxos administrativos e técnicos
relacionados a gestao de projetos, convénios, contratos, indicadores e prestagao de contas,
além de apoiar as agdes de articulagdo institucional com universidades, empresas, 6rgaos

governamentais e demais atores do ecossistema de inovacéo.

A contratagao dos profissionais permitira maior agilidade nos processos internos, melhor
distribuicdo das demandas e aprimoramento das atividades de suporte técnico e
administrativo, assegurando a continuidade da exceléncia dos servigos prestados pela
Diretoria Técnica. Ademais, contribuira para o fortalecimento da cultura organizacional, da
governancga institucional e do desenvolvimento sustentavel das iniciativas de ciéncia,

tecnologia e inovagao desenvolvidas no ambito do PCT Guama.
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3. DESCRICAO DAS ATIVIDADES A SEREM REALIZADOS

e Apoiar a execucdo administrativa de projetos de pesquisa, desenvolvimento e
inovacgao;

e Elaborar, organizar e acompanhar documentos técnicos e administrativos;

e Auxiliar na gestdo de contratos, convénios, termos de cooperagdo e acordos
institucionais;

e Realizar controle de processos, cronogramas, indicadores e prestacao de contas;

e Apoiar na execugao e acompanhamento de projetos, incluindo monitoramento de
metas fisicas e financeiras e elaboracao de relatorios técnicos;

e Organizar bases de dados, informagdes estratégicas e indicadores de impacto
cientifico, tecnolégico e social dos projetos desenvolvidos;

e Dar suporte a organizagao de reunides, missdes técnicas, eventos institucionais
e acoOes de relacionamento com stakeholders do parque tecnoldgico;

e Auxiliar na articulagado entre pesquisadores, instituicbes parceiras, empresas e
demais atores vinculados aos projetos e programas estratégicos do PCT Guama;

e Produzir produtos técnicos referentes a atuagao na pesquisa, sendo, relatorios
de execucgao das atividades da pesquisa com conteudo de informagao

técnicas e artigos.

4. DADOS DA VAGA
N° de Vagas: 02 (dois)
Funcgao: Assistente de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao
Carga Horaria: 20h semanais
Remuneragao: R$ 2.557,99

Beneficios:

e Vale Alimentagao (R$ 1.600,00)
e Vale transporte (R$ 18,40) por dia trabalhado
e Plano odontolégico (apds o periodo de experiéncia)
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Plano de Saude (ap6s o periodo de experiéncia)

Previsao de inicio de contrato: a partir do dia 10/06/2026 ou de acordo com a

necessidade e disponibilidade orgamentaria.

5. PERFIL DESEJADO:

Experiéncia ou atuacdo em atividades de pesquisa, desenvolvimento e inovacao;
Producao técnico-cientifica compativel com a area de atuacéo;

Conhecimento em gestao de projetos de ciéncia, tecnologia e inovagao;
Familiaridade com editais de fomento, convénios e instrumentos de financiamento a
pesquisa e inovagao;

Capacidade de trabalhar com multiplos projetos simultaneamente;

Capacidade de organizacgao, planejamento e gerenciamento simultdneo de multiplos
projetos e demandas;

Habilidade de comunicacgao interpessoal e trabalho em equipe;

Boa capacidade de redacao técnica e sistematizagao de informacoes;

Perfil proativo, analitico e orientado a resolugao de problemas;

Comprometimento ético, responsabilidade e sigilo profissional;

Sigilo profissional.

6. REQUISITOS

Doutorado concluido ou em fase final, em areas como Engenharias, Computacao,
Ciéncias Exatas ou areas correlatas;

Conhecimento em gestao de projetos, ciéncia, tecnologia e inovacéao;

Desejavel experiéncia em captacao de recursos e elaboragao de propostas para
editais de fomento;

Conhecimento sobre editais, convénios e prestagcdo de contas de projetos sera

considerado um diferencial;
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e Experiéncia prévia em projetos de pesquisa, inovagéo, startups ou ambientes de
inovagao sera considerada diferencial;

e Experiéncia prévia em ferramentas de gestao e acompanhamento de projetos, como
Trello, ClickUp, MS Project ou similares sera considerado um diferencial;

e Ter participagdo em depdsito ou registro de patente, software ou outro ativo de
propriedade intelectual sera considerado diferencial.

e Boa redagao técnica e capacidade de sistematizagao de informacoes;

e Desejavel dominio de lingua estrangeira, especialmente inglés.

7. CRITERIOS DE SELEGAO:

Avaliagao curricular (baseada na analise de curriculo obrigatoriamente no formato
Lattes), Avaliacdo de Plano de Execugcdao e Monitoramento de Pesquisa,

Desenvolvimento e Inovagéo e entrevista presencial ou on-line.

A selegao ocorre sob responsabilidade da Geréncia Técnica de Formacgao Cientifica e

Disseminacao segundo os critérios abaixo:

ETAPA 1 - CLASSIFICATORIA E ELIMINATORIA;

e Avaliacao curricular (obrigatoriamente por meio de Curriculo Lattes) — avaliagao ira
considerar os temas citados no item 6 deste memorial, devendo o candidato ressalta-

los em seu curriculo, caso tenha alguma experiéncia anterior.

e No ato da inscricdo, os candidatos deverao apresentar um Plano de Execucédo e
Monitoramento de Projeto de Pesquisa, Desenvolvimento e Inovagao, com até 2 (duas)
paginas, alinhado as areas estratégicas, tais como Inteligéncia Atrtificial, Energia,
Bioeconomia, Sustentabilidade, Tecnologia para Educagédo, Tecnologia Mineral e
Tecnologia da Informagdo e Comunicagao (TIC). O documento devera contemplar,

minimamente:
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Objetivo do projeto;

Descrigao resumida da proposta;

Cronograma simplificado de execugao;
Indicadores de acompanhamento e resultados;

Identificagcdo de riscos e estratégias de mitigagéo;

2

Estratégia simplificada de monitoramento e prestagao de contas.

e Nota 1. os candidatos aprovados na etapa de avaliagcdo serdao convocados para

entrevista via e-mail.

e Nota 2: Serdo convocados para entrevistas, apenas os 6 (seis) primeiros colocados

na avaliagao curricular.

ETAPA 2 — CLASSIFICATORIA E ELIMINATORIA.

e Avaliagao interpessoal (entrevista) — avaliagéo classificatoria e eliminatoria.
As entrevistas de avaliacdo interpessoal serdo realizadas no dia 05 de junho de 2026,
podendo ser realizadas online por meio do sistema Google Meet ou presenciais na
sede da Fundagao Guama, em horarios previamente agendados com os participantes.
Serao chamados para entrevista apenas os candidatos considerados aprovados na

avaliagao curricular.

e Nota 3: Com base no Regulamento Interno para Sele¢cao de Pessoal da Fundacéao
Guama, todas as entrevistas poderao ser gravadas, exclusivamente para uso e registro

interno.

e Nota 4: Os classificados a partir do 3° lugar irdo compor o cadastro de reserva,
podendo ser convocados quando da vacancia da vaga apresentada neste memorial ou

ampliagao de vagas para este mesmo perfil.
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e Nota 5: O cadastro de reserva tera validade por 6 meses, apds isso devera ser

publicado um outro chamamento/memorial para o perfil, caso abra vaga.

8. CRONOGRAMA:

ETAPAS INiClO TERMINO
Publicagdo da Chamada 21/05/2026 03/06/2026
Inscrigdo no processo 22/05/2026 03/06/2026, até as 18h
seletivo, via formulario
online.

Avaliacao Curricular 04/06/2026 04/06/2026
Resultado da Avaliagao Curricular 05/06/2026 05/06/2026
e envio de e-mail com os horarios

de entrevistas aos aprovados.
Entrevistas on line e/ou presencial 08/06/2026 08/06/2026
Resultado Final Até as 18h do dia 09/06/2026 -

9. RESULTADOS:

Os resultados das avaliagdes serao publicados no site http://www.fundacaoguama.org.br

e redes sociais da Fundagcdo Guama.

10. DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA ADMISSAO:
e Curriculo Lattes;
e Carteira de Identidade — RG, ou Certiddo de nascimento ou casamento, conforme
0 caso;
e CPF;
e Certificado de reservista ou de alistamento militar, para os empregados brasileiros
do sexo masculino com idade entre 18 e 45 anos;
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e Documento de Inscricdo no PIS/PASEP - DIPIS, ou anotagao correspondente na
CTPS;

e Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS digital;

o Copia da certidao de nascimento de filhos, para fins de recebimento de salario-
familia ou deduc¢ao do IR;

e Cartdo da Crianca, que, a partir de 01/07/91, substitui a carteira de vacinacéo. Deve
ser apresentado o original do Cartao dos filhos entre 1 e 7 anos de idade;

e Atestado de antecedentes criminais emitido por 6rgao competente;

e Copia de certificado de escolaridade;

¢ Comprovante de residéncia;

e 01 Foto 3x4 (pode ser um arquivo jpeg);

e Atestado de Saude Ocupacional - ASO;

e Atestado ou cartido de vacina contra COVID.

Obs: essa documentagcdo somente sera solicitada no momento da contratacao.

11. INSCRIGAO

Os interessados deverdao encaminhar o Curriculo Lattes e preencher o formulario
online através do link hitps://forms.gle/MrvrgkKUKAgAPFUV7 até as 18h do dia 02/06/2026.

Belém, 20/05/2026.

Victor Henrique Rodrigues Cardoso

Gerente Técnico de Formacgao Cientifica e Disseminagao do Conhecimento
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