Ciéncia, Tecnologia, Inovagao e
Desenvolvimento Sustentavel

REGULAMENTO DA FUNDACAO DE CIENCIA, INOVAGAO E DESENVOLVIMENTO
SUSTENTAVEL GUAMA (FUNDACAO GUAMA) DIRETRIZES E NORMAS PARA OBRAS,
SERVICOS, COMPRAS E ALIENACOES E RECRUTAMENTO E SELECAO DE
PESSOAL

(Regulamento alterado na 12 Reuniéo Ordinaria do Conselho Curador realizada
em 31.03.2025)

CAPITULO 1
DAS CONTRATACOES DE OBRAS, SERVICOS, COMPRAS E ALIENACOES.

Art. 1°. As contratacbes de obras, servicos, compras e alienagdes, obedecerdo aos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, igualdade, publicidade, probidade, e

economicidade, observadas as disposi¢cdes constantes deste Regulamento.

Art. 2°. Este Regulamento tem por objetivo definir os critérios e as condicbes a serem
observadas pela FUNDACAO GUAMA na realizacdo de compras e aquisicdes de
quaisquer bens, na contratacdo de quaisquer empregados e de servicos técnicos
especializados, inclusive obras de engenharia, alienacdo e locagbes, destinadas ao

regular atendimento das necessidades institucionais e operacionais da entidade.

Paragrafo Unico. Nao estardo submetidos as exigéncias desse regulamento 0s servicos
que, por forca de qualificacdo técnica notavel, possam ser executados por profissionais
integrantes do quadro funcional da FUNDACAO GUAMA. (Redacdo aprovada pela
Deliberacdo n° 001/2015 do Conselho Curador)

Art. 3°. O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar, dentre as
propostas apresentadas, aquelas que atendem aos principios do artigo 1° a mais

vantajosa para a FUNDACAO GUAMA, mediante julgamento objetivo.

Art. 4°. Todo processo de compras, contratacdes e locacbes de que trata este
Regulamento deve estar devidamente regulamentado e esse submetido a aprovacdo do
Conselho Curador da Instituicdo. (Redacéo aprovada pela Deliberacao n° 001/2025 do

Conselho Curador).

Art. 5° A contratagdo de todos os servicos efetuar-se-a mediante selecdo de

fornecedores, sendo dispensado tal procedimento nos casos expressamente previstos
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neste Regulamento.

Art. 6°. A participacdo na selecdao de fornecedores implica a aceitacdo integral e
irretratavel dos termos do pedido de compras e servicos ou ato convocatério, dos
elementos técnicos e instrucdes fornecidas aos interessados pela FUNDACAO GUAMA,

bem como na observancia deste Regulamento e normas aplicaveis.

Art. 7°. A realizacdo de selecdo de fornecedores ndo obriga a FUNDACAO GUAMA a
formalizar o contrato, podendo a mesma ser cancelada ou anulada pelo Diretor Presidente
ou quem detenha delegacao para tanto. (Redacgéo aprovada pela Deliberacdo n°® 001/2015
do Conselho Curador)

Paragrafo Unico. Em caso de cancelamento ou anulagdo dos procedimentos de selecao
de fornecedores, a Diretora Executiva, por seu Presidente, apresentara as justificativas.
(Redacéo aprovada pela Deliberacéo n° 001/2015 do Conselho Curador)

Art. 8°. Quando forem contratados servicos de consultoria, o pagamento sé se dara
mediante a entrega do produto ou ateste da realizacdo dos servigos.

Paragrafo unico. Ainda que seja necessario parcelar o valor do pagamento referente a
consultoria, a integralidade do mesmo s sera feita mediante a entrega do produto ou

ateste da realizacdo dos servicos.

Art. 9°. S6 seréo aceitos para comprovagao de aquisi¢cdo de bens e servicos documentos

fiscais ou equivalentes.

Paragrafo Unico. No caso de servigcos eventuais de pessoa fisica devera ser

emitido Recibo de Pagamento de Contribuinte Individual - RPCI.

Art. 10. A alienacfo, a cessdo ou a substituicio de bens e direitos da FUNDACAO
GUAMA, subordinada & existéncia de interesse para a consecucdo dos objetivos
estatutarios da Fundacgédo, devidamente justificado, sera precedida de avaliacdo e analise

do Conselho Curador, ouvido o Ministério Publico, para aprovacgéo.

CAPITULO Il
DOS CONTRATOS E DAS GARANTIAS

Art. 11. Os contratos celebrados pela FUNDACAO GUAMA nos termos do Capitulo |,

serdo escritos e clausulados observando o objeto, especificacBes da obra, servico ou
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fornecimento, precos, prazos, garantias, penalidades e demais condi¢cdes previamente

estabelecidas.

Art. 12. Os contratos terdo prazo que nao ultrapassara, consideradas suas alteracdes, 0
limite maximo de sessenta (60) meses, podendo, excepcionalmente, se justificada a
impossibilidade de outro modo proceder, estender-se por mais doze (12) meses, nao
podendo ultrapassar, em nenhuma hipétese, o prazo excepcional de setenta e dois (72)

meses.

Art. 13. A prestagdo de garantia, se prevista, serd limitada a até dez por cento (10%) do
valor do contrato, e a escolha do contratado o modo de presta-la, exceto nas
contratacBes de engenharia, quando podera fixar o tipo dentre as elencadas:

a) caugdo em dinheiro através da caderneta de poupanca;
b) fiangca bancaria;
C) seguro-garantia.

§ 1°. Havendo previsdo contratual, o contratado poderd subcontratar partes do objeto,
desde que mantida sua total responsabilidade pela execucéo, vedada a subcontratacao

com outro concorrente do processo de consulta que deu origem ao contrato.

§ 2°. As alteragbes e prorrogacfes contratuais desde que devidamente justificadas e
autorizadas pela Presidéncia da Diretoria Executiva serdo concretizadas através de

correspondentes aditivos.

§ 3° Os aditamentos de contratos observardo aos seguintes limites percentuais para

acréscimos ou supressoes:

a) até cinguenta por cento (50%) nas obras, servicos ou compras;
b) até cem por cento (100%) nas reformas de edificios ou equipamentos.

§ 4°, O nao cumprimento das obrigacdes assumidas, total ou parcialmente, sera motivo de
rescisdo unilateral do contrato por parte da FUNDACAO GUAMA, sem prejuizo das

demais penalidades previstas no instrumento convocatério ou seus anexos.

§ 5° Quando houver pluralidade de prestadores interessados, para a implantacdo de
servicos proprios de suas finalidades institucionais, a FUNDACAO GUAMA podera
contratar mediante a utilizacdo do procedimento de cadastramento e credenciamento de

pessoas fisicas ou juridicas, desde que observados os principios da publicidade e da
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igualdade, e cumpridas as demais condi¢Bes previstas no Regulamento a finalidade.

§ 6°. N&o poderdo contratar com a FUNDACAO GUAMA seus dirigentes, empregados e

respectivos cénjuges.
§ 7°. Para a contagem de prazos sera observado o seguinte:
a) sera excluido o dia do inicio e incluido o dia do vencimento;
b) os dias serdo considerados consecutivos, exceto se disposto explicitamente o contrario;
C) o inicio serd em um dia (til, e o término ocorrendo em dia nao (til, sera
prorrogado para primeiro dia util.
SECAO |
DOS PROCEDIMENTOS DE COMPRAS

Art. 14. O procedimento de compras devera respeitar o disposto neste Regulamento, o

Estatuto Social e as legislagfes pertinentes.

Art. 15. Para fins deste Regulamento, entende-se por:
a) Alienacéo: transferéncia de dominio de bens méveis ou imoéveis a terceiros;

b) Ato Convocatério: instrucdo contendo o objeto e as condi¢cdes de participacéo

na Selecdo dos Fornecedores;

c) Coleta de Precgos: modalidade de Selecéo de Fornecedores na qual sera

admitida a participacéo de qualquer interessado que cumpra as exigéncias estabelecidas

no Ato Convocatorio;

d) Compra: a aquisi¢cdo onerosa de materiais de consumo, mobiliario geral e especifico,

componentes, equipamentos, géneros alimenticios, mdveis, imoveis, veiculos,

semoventes, bem como a prestacao de servigos de qualquer natureza por pessoas fisicas

e ou juridicas;

e)Contrato documento que estabelece os direitos e obrigacdes entre as partes

contratantes;
f) Elementos Técnicos: informacdes relativas a projetos, plantas, calculos, memorias
descritivas, especificacbes e normas técnicas, padrdes de qualidade, durabilidade e
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desempenho, marcas ou modelos de componentes e equipamento;

g) Obras: todos os trabalhos de engenharia e arquitetura que resultem na criagéo,
recuperacdo ou modificacdo de bem imével proprio ou administrado pela FUNDACAO
GUAMA, mediante construcdo e fabricagdo, ou ainda, que tenham como resultado

gualquer transformacao do meio ambiente;

h) Selecdo de Fornecedores, Prestadores e Adquirentes processo para a aquisicdo e
alienacdo de bens e para a contratacdo de obras e servicos, e locacbes a serem
realizados, mediante critérios definidos no Ato Convocatério julgamento e escolha de

participantes;

i) Servico: prestacdo de trabalho de qualquer natureza, quando n&o integrantes de

execucgao de obra;

j) Notédria Especializacdo: profissional ou empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicacoes,
organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou de outros requisitos relacionados com

suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente

adequado a plena satisfacéo do objeto do contrato.

Art. 16. Deve ser constituido um cadastro Unico de fornecedores de materiais e
prestadores de servicos com indicagcdo clara das principais caracteristicas
técnicas,comerciais e financeiras dos produtos ou servigos oferecidos, assim como todo o
histérico do fornecedor com a FUNDAGCAO GUAMA.

§ 1°. Cabera ao Diretor Administrativo-Financeiro da FUNDACAO GUAMA, ou a quem ele
delegar, elaborar e manter atualizado o cadastro unico de fornecedores a que se refere

este artigo.

§ 2° As empresas que mantém empreendimentos ou sdo associados dos ambientes
gerenciados ou mantidos pela FUNDACAO GUAMA gozam de prioridade nos processos

de compras e contrata¢gfes de servigos.

Art. 17. O pedido de compras, servigos ou ato convocatorio estabelecera, em cada caso,
os procedimentos a serem utilizados para apresentacdo das propostas pelos participantes
interessados e a forma de selecéo do fornecedor, podendo também ser utilizados meios

eletrénicos e a internet, quando da adoc¢éo de portal proprio.

§ 1° No pedido de compras, servicos ou ato convocatério deverd constar a descricdo
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detalhada do objeto que o ensejou, bem como datas, prazos, valores e tudo o que for
relevante para que se garanta o pleno atendimento do solicitado, além de garantir a

isonomia e impessoalidade do referido procedimento.

§ 2° As obras, servicos e compras deverdo, preferencialmente, considerar as

necessidades globais, de modo a nao ensejarem o parcelamento da realizagéo.

Art. 18. Previamente & escolha de uma proposta, a FUNDACAO GUAMA podera exercitar
o direito de negociar as condi¢bes das ofertas, com o intuito de maximizar resultados em

termos de qualidade e preco.

Art. 19. A validade dos procedimentos seletivos de fornecedores nao ficara comprometida
em caso da ndo apresentacdo de numero minimo de propostas, tampouco pela
impossibilidade de se convidar o minimo de trés fornecedores para a selecédo, desde que
haja justificativa baseada na auséncia de fornecedores interessados na praca.

Paragrafo Unico. Caso ndo compareca qualquer fornecedor interessado, a FUNDACAO
GUAMA podera abrir o procedimento de compras desde que isso ndo lhe cause
prejuizo.Havendo o risco de prejuizo, este procedimento fica dispensado, e a contratacédo
pode ser direta com qualquer interessado, desde que sejam mantidas as condi¢des

estabelecidas no ato convocatorio.

Art. 20. O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a seguir

especificadas:

a) pedido de compra ou servico;
b) selecéo de fornecedores;

c) solicitacédo de propostas;

e) apuracéo da melhor proposta;

f) Ordem de Compra ou Servico autorizada pelo Diretor Administrativo-Financeiro da
FUNDACAO GUAMA.

Paragrafo unico. A solicitagdo de compras, a ser aprovada pela Diretoria Administrativa e
Financeira da FUNDACAO GUAMA, consiste em descricdo sucinta da necessidade da

aquisicao.
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SECAO I
DAS MODALIDADES DE CONTRATACAO

Art. 21. Para fins deste Regulamento, constituem modalidades de compras com suas

seguintes caracteristicas:

| — Coleta de Preco: modalidade na qual deverdo ser pesquisados os precos de, no
minimo, trés (03) fornecedores ou prestadores de servicos, por qualquer meio eficaz,

valendo a utilizacdo de meios eletrdnicos, internet, antncios publicitarios e outros;

Il - Carta Convite: modalidade na qual deverao ser cotejados os precos de, no minimo, trés
(03) fornecedores ou prestadores de servicos, entre cadastrados ou ndo cadastrados,

para embasar a selecdo, que orcardo o requisitado e informardo & FUNDACAO

GUAMA os

valores por e-mail, submissdo em sistema de software proprio para esta funcdo ou

formulario proprio;

[l - Convocacdo: modalidade na qual deverd ser produzido um ato convocatorio,
publicado no site da FUNDACAO GUAMA com prazo minimo dez (10) dias Gteis para
apresentacdo das propostas. A FUNDACAO GUAMA devera encaminhar o ato
convocatoério por e-mail ou por mensagem em sistema de software préprio para esta
funcdo a todos os seus fornecedores ou prestadores de servicos cadastrados na
respectiva area de fornecimento ou servico e recolher no minimo trés (03) propostas
or¢camentarias, entre cadastrados ou ndo cadastrados, para embasar a sele¢do. (Redacao

aprovada pela Deliberacdo n° 001/2015 do Conselho Curador).

§ 1°. Seja qual for a modalidade do processo seletivo adotada, ndo sera admitido o uso de

critério ou condi¢ao que possa frustrar o seu carater competitivo.

§ 2°, Alternativamente as modalidades nos incisos deste artigo apresentadas, e ainda,
caso ndo haja nenhum fornecedor cadastrado, fica instituida a possibilidade de selecao de
propostas por meio eletrénico, na Internet, ou mesmo buscando no mercado fornecedores

ou prestadores de servicos para o item, posteriormente inserindo-o em seus cadastros.

SECAO Il

DAS LIMITACOES
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Art. 22. Sao limites para a dispensa e para as modalidades dos processos formais de

compra e contratacao:
| - Dispensa:

a) até o valor de R$ 20.000,00 (vinte mil reais) para compras ou servicos; (Redagéo
aprovada pela Deliberacdo n° 042/019 do Conselho Curador)

b) até o valor de R$35.000,00 (trinta e cinco) para obras e servicos de engenharia,;
(Redacéo aprovada pela Deliberacdo n° 004/2019 do Conselho Curador).

Il - Coleta de Precos:
a) acima de R$ 20.000,00 (vinte mil reais) até R$ 200.000,00 (duzentos mil reais) para

compras ou servicos; (Redacdo aprovada pela Deliberagdo n® 004/2019 do Conselho

Curador)

b) acima de R$35.000,00 (trinta e cinco mil reais) até R$ 350.000,00 (trezentos e
cinquenta mil reais) para obras e servicos de engenharia; (Redacdo aprovada pela
Deliberag&o n° 004/2019 do Conselho Curador)

[l - Carta Convite:

a) acima de R$ 200.000,00 (duzentos mil reais) até R$ 1.450.000,00 (hum milhdo e
quatrocentos e cinquenta mil reais) para compras ou servi¢os; (Redagédo aprovada pela
Deliberag&o n° 004/2019 do Conselho Curador)

b) acima de R$ 350.000,00 (trezentos e cinquenta mil reais) até R$ 3.350.000,00 (trés
milhdes e trezentos e cinquenta mil reais) para obras e servigos de engenharia; (Redagéo

aprovada pela Deliberagéo n° 004/2019 do Conselho Curador).
IV — Convocagao:

a) a partir de R$ 1.450.000,00 (hum milh&o e quatrocentos e cinquenta mil reais) para
compras ou servicos (Redacédo aprovada pela Deliberacdo n° 004/2019 do Conselho

Curador)

b) a partir de R$ 3.350.000,00 (trés milhdes e trezentos e cinquenta mil reais) para obras e
servigcos de engenharia (Redacéo aprovada pela Deliberagdo n°® 004/2019 do Conselho

Curador)

Paragrafo Unico. A Diretoria Executiva da FUNDACAO GUAMA atualizara, a cada dia 1°

de janeiro, pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo Especial (IPCA-E) ou por
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indice que venha a substitui-lo, os valores fixados neste artigo.

SECAO IV
DA DISPENSA E DA INEXIGIBILIDADE

Art. 23. A dispensa de procedimento formal estabelecida fora do limite do artigo anterior

podera ocorrer nos seguintes casos:

| - se, apbs realizada uma ampla divulgacdo das necessidades de aquisicdo e/ou

contratagéo de bens e servigcos, ndo comparecerem interessados ou comparecendo,

ndo apresentem propostas compativeis a contratacéo, e desde que a repeticao do evento
possa resultar em prejuizo de qualquer ordem para FUNDACAO GUAMA, mantendo-se,
no entanto, para a contratacdo direta, todas as condi¢cbes preestabelecidas nos itens

acima referidos;
Il - na aquisic¢éo, locagéo ou arrendamento de imoéveis sempre precedidas de avaliagdo;

Il - na contratacdo de entidade que, pelo seu regimento, esteja incumbida de pesquisa,

ensino ou desenvolvimento institucional, cientifico ou tecnolégico e néo vise lucros;

IV - na contratagdo com Orgéos e entidades da Administracdo Publica e Servigos Sociais

Autbnomos quando o objeto da contratacéo for vinculado as atividades fins da contratada;

V- na contratacdo de cursos, servicos de instrutoria e/ou consultoria vinculadas as
atividades fins da FUNDACAO GUAMA, bem como, de cursos abertos para

aperfeicoamento de seus Recursos Humanos;

VI - para a participacéo e realizacéo, direta ou terceirizada, da FUNDACAO GUAMA de
eventos em geral, como feiras, exposi¢cdes, congressos e seminarios relacionados com

sua atividade-fim;

VII - nas dispensas e inexigibilidades, as situacdes deverdo ter devidamente justificadas
as escolhas relacionadas ao fornecedor e aos precos, que serdo compativeis com 0s
praticados no mercado, e condicionadas a contratacdo a indispensavel autorizacéo pela
autoridade competente.

§ 1°. A dispensa sera autorizada pelo Diretor Administrativo-Financeiro da FUNDACAO

GUAMA ou a quem dele tiver recebido delegac&o para a pratica deste ato.

§ 2° Todos os casos de dispensa, com excecdo daqueles dispensados pelo valor,
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deverdo contar com parecer juridico que os justifique.

§ 3°. E inexigivel procedimento de sele¢do quando houver inviabilidade de competico,
dentre outros, nos seguintes casos: (Redacdo aprovada pela Deliberacdo n® 001/2015 do

Conselho Curador)

a) ha aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros, diretamente do produtor ou
fornecedor exclusivo, provado este por arquivamento da exclusividade na entidade

competente; (Redacdo aprovada pela Deliberacdo n° 001/2015 do Conselho Curador)

b) na contratacdo de servicos com empresa ou profissional de notéria especializacdo, cujo
conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
aparelhamento, equipe técnica e demais requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que o seu trabalho é o mais adequado a plena satisfacdo do objeto a ser
contratado; (Redacao aprovada pela Deliberacdo n® 001/2015 do Conselho Curador)

c) na contratacdo de profissional de qualquer setor artistico; (Redacdo aprovada pela
Deliberag&o n° 001/2015 do Conselho Curador)

SECAOV
DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Art. 24. No julgamento das propostas serdo considerados 0s seguintes critérios:

I- adequacgé&o das propostas ao objeto;

Il - qualidade;

Il - técnica;

IV -preco;

V- prazos de fornecimento ou de concluséo;

VI - condi¢Bes de pagamento;

VII - outros critérios previstos nos pedidos de compra e prestacdo de servico ou
ato convocatorio.

Pardgrafo uanico. A andlise e julgamento das propostas serd de responsabilidade da
Diretoria Administrativa e Financeira da FUNDACAO GUAMA, que podera utilizar de
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assessoria técnica para auxilia-lo na tarefa, dependendo, para ser formalizada a
contratacdo, da homologacdo do Presidente da Diretoria Executiva da FUNDAGCAO
GUAMA. (Redacéo aprovada pela Deliberagéo n° 001/2015 do Conselho Curador)

Art. 25. A proposta de menor preco deve, obrigatoriamente, contemplar a oferta de
produtos ou servigcos que atendam ao requisito qualidade.
Art. 26. Os critérios de técnica e preco serdo utilizados para as contratacdes de natureza

intelectual ou quando o fator preco nao for determinante, e desde que tecnicamente
justificado.

§ 1°. No tipo de classificacado dos proponentes prevista no caput deste artigo, sera adotado
procedimento de acordo com a média ponderada das valora¢des das propostas técnicas e
de preco, de conformidade com os pesos objetivos estabelecidos no instrumento

convocatorio.

§ 2° E vedada a utilizacdo de critérios de julgamento que possam favorecer qualquer
proponente.

§ 3°. Nao se admitird proposta que apresente preco global ou unitario simbdlico, irrisério

ou de valor zero.

§ 4°. No exame do preco, serdo consideradas todas as circunstancias de que resultem em
vantagem para a FUNDACAO GUAMA.

§ 5° Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do ato
convocatorio.

§ 6°. Ao final do processo, os fornecedores ou prestadores de servigcos que participaram
da selecdo serdo notificados do resultado, sendo-lhes facultado, ainda, o acesso aos

termos da proposta vencedora.

Art. 27. Sera obrigatéria a justificativa, por escrito, do Diretor Administrativo- Financeiro ou
a quem este delegar a pratica de atos administrativos, sempre que nao houver opcao pela
proposta de menor preco, mas que atenda adequadamente a descricao do objeto do

procedimento.

CAPITULO |
DA CONTRATACAO DOS SERVICOS

Art. 28. Os contratos firmados com base neste Regulamento estabelecerdo, com clareza e
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precisdo, as condicbes para sua execucdo, expressas em clausulas que definam os
direitos, obrigac6es e responsabilidades das partes, em conformidade com os termos do

Ato Convocatdrio e da proposta a que se vinculam.

§ 1° Exige-se a celebracdo de contrato formal para os servigos continuados e quando

houver entrega parcelada de bens ou a exigéncia de fornecimento de garantias.

§ 2° Todos os contratos deverdo conter a qualificagdo completa do contratado e do
contratante, com dados referentes a firma ou denominacdo social, sede, CNPJ e

representante legal.

Art. 29. A inexecucao total ou parcial do contrato por parte do contratado acarretara a sua
rescisdo, respondendo a referida parte com as consequéncias contratuais e as previstas

em lei.

Art. 30. Para os fins deste Regulamento, considera-se como adimplemento da obrigagéo
contratual a entrega do bem, a prestacdo do servi¢co, assim como qualguer outro evento
contratual em plenas condi¢cdes de uso, aproveitamento e adequacdo ao contratado cuja
validade seja atestada pela FUNDACAO GUAMA.

Art. 31. Os valores dos contratos de prestacéo de servigos poderdo ser reajustados no
més de janeiro de cada ano, pela variacdo dos doze (12) ultimos meses apurada por
indice de correcdo monetaria previsto no contrato, ou em caso no qual a contratada
comprove desequilibrio econdmico-financeiro, e que a Fundagdo Guama tenha

disponibilidade orgamentaria.
CAPITULO IV
DA CONTRATACAO DE OBRAS

Art. 32. Para fins do presente Regulamento, considera-se obra toda construcéo, reforma,
recuperacao ou ampliacéo, civil, elétrica ou hidraulica, realizada por terceiros, inclusive os

projetos a estas referentes.

Art. 33. Aplicam-se a contratacdo de obras, no que couber, todas as regras estabelecidas

no Capitulo | do presente Regulamento.
CAPITULO V
DA CONTRATACAO DE PESSOAS FISICAS

Art. 34. Cabe ao Presidente da Diretoria Executiva a responsabilidade contratar pessoal
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da FUNDACAO GUAMA bem como executar os processos seletivos através de ato

administrativo especifico.

Art. 35. A Diretoria Administrativa e Financeira é responsavel pelo processo de
recrutamento e selecdo de pessoal da FUNDACAO GUAMA e a quem cabe atender a

demanda de empregados, bolsistas e estagiarios.

Art. 36. O recrutamento consiste em um conjunto de técnicas e procedimentos que visam
atrair candidatos potencialmente qualificados capazes de ocupar cargos, definindo o

melhor candidato que se enquadra nos requisitos exigidos.

Art. 37. O processo de recrutamento devera ser precedido de solicitacdo dos 6érgaos
administrativos da FUNDACAO GUAMA obedecendo os seguintes requisitos:

| - justificativa da contratacéo solicitada;
Il - indicacado do perfil do profissional que se deseja;
Il - jornada de trabalho, quando couber;

IV- fungéo e atividades a serem desenvolvidas.

SECAO |
DA OPERACIONALIZACAO DO PROCESSO DE SELECAO

Art. 38. A selecdo das pessoas fisicas serd embasada em dois (02) ou mais dos seguintes

procedimentos

1- analise de curriculos;

| - prova de conhecimentos gerais e especificos;

Il - testes psicoldgicos;

IV - entrevistas;

V - aprovacgédo de disponibilidade orgamentaria pela Diretoria Administrativa e Financeira.

§ 1°. A vaga demandada sera disponibilizada no portal da FUNDACAO GUAMA com no

N

minimo dez (10) dias Uteis de antecedéncia a contratacdo, bem como poderd ser

divulgada por outros meios que a Diretoria Administrativa e Financeira achar necessarios.

§ 2°. Para vagas vinculadas a cargos técnico-administrativos, a FUNDACAO GUAMA ir&
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requerer aos candidatos a apresentacao dos curriculos cadastrados na plataforma Lattes
do CNPag.

Art. 39. Sdo considerados candidatos aos cargos da FUNDACAO GUAMA, todas as
pessoas que se habilitem através da selecdo do curriculo com qualificacdo para o cargo

indicado.

Art. 40. No processo de selecdo o candidato é entrevistado pelo responsavel que analisa
se as atribuicBes e requisitos do mesmo séo satisfatérios para o desempenho da funcao

pretendida.

§ 1° O candidato assume total responsabilidade pelas informacbes prestadas no
curriculo, bem como com a atualizacdo periédica dos seus dados ao setor de pessoal.

§ 2°. A idade minima exigida para candidatar-se a qualquer vaga é de dezoito (18) anos
completos.

§ 3°. Sempre que houver condi¢des técnicas apropriadas, 0s responsaveis pela condugao
das entrevistas deverdao providenciar a gravacdo em video e audio das entrevistas
realizadas com a finalidade de sua recuperagdo em procedimentos de apreciacdo de
recursos as selecdes realizadas ou em auditorias, em conformidade com a Lei n°® 13.709,
de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados).

Art. 41. O processo de recrutamento e selecao € aberto a qualquer pessoa, considerando
também os candidatos internos, ou seja, que fazem parte do quadro de funcionarios da
FUNDACAO GUAMA e almejam promocdo ou mesmo mudanca de cargo, setor ou carga

horéria.

Art. 42. Cabe ao Diretor Administrativo-Financeiro o encaminhamento das requisi¢fes de
vagas e o perfil de cargo para a apreciacdo do Diretor Presidente da FUNDACAO
GUAMA,

SECAO I
DA DEFINICAO E FORMA DE CONTRATACAO

Art. 43. Através da selecdo é feita a triagem dos candidatos considerados aptos aos

cargos constantes do Plano de Cargos e Salarios da FUNDACAO GUAMA, e ap6s a
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escolha do candidato com o perfil adequado, encaminha-se 0 mesmo para 0 exame

médico admissional realizado por um médico do trabalho.

Art. 44. Os resultados e avaliacdes realizados devem fazer parte do cadastro do

respectivo candidato.

Art. 45. A contratacao inicial do candidato se fara no periodo de até trés (03) meses de
experiéncia, conforme previsto na Lei n° 8.949, de 09.12.94, caso de sua efetivacdo, a
mesma sera através da Consolidacao das Leis Trabalhistas-CLT (Decreto-Lei N° 5.452, de
1° de maio de 1943) e salario compativel a fungdo ocupada, com desconto de impostos
legais.

Art. 46. Em caso de demisséo, a rescisdo do contrato sera paga conforme artigo 477 da
CLT, com todos seus direitos.
CAPITULO VI

DA HABILITAGCAO A FORMALIZAGAO DOS CONTRATOS

Art. 47. A habilitacdo a formalizacdo dos contratos no ambito da FUNDAGCAO GUAMA,
dar-se-4 apos a selecdo da proposta mais vantajosa a instituicdo e serdo necessarios:
(Redacéo aprovada pela Deliberacdo n°® 001/2015 do Conselho Curador)

1- Pessoa Fisica:

a) copia de documento: RG, CPF ou CTPS;

b) Curriculum Vitae;

c) lista de clientes a quem prestou servi¢os na area de contratagao;

d) cépia do comprovante de inscricao ISS e INSS (caso seja contribuinte);
e) dados bancarios;

Il - Pessoa juridica:

a) contrato social e ata de eleicdo com alteracdes posteriores, se houver,
com vinculacdo da atividade empresarial,

b) cadastro do CNPJ, INSS e ISS;

c) certiddo negativa de regularidade junto a Receita Federal, INSS, FGTS, Fiscal Estadual

e Municipal;
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d) prova atual do simples federal e/ou estadual quando for o caso;
e) documento dos representantes legais (RG e CPF);

f) comprovacdo de prestacdo de servicos (objeto do contrato), expedido por entidade
publica ou particular.
CAPITULO VI

DOS CONTRATOS DE ALUGUEIS

Art. 48. Para locacdo dos espacos administrados pela FUNDACAO GUAMA, os

interessados deverdo obedecer aos seguintes critérios nos seus objetivos:

a) promocédo do desenvolvimento cientifico, tecnolégico, econdmico e social do

Estado do Parg;
b) atuacdo em pesquisa, desenvolvimento e inovacao;
c) promocéo de desenvolvimento de negdécios empresariais.

Art. 49. O valor do aluguel sera de acordo com a tabela elaborada pela Diretoria Executiva
e aprovada pelo Conselho Curador da FUNDACAO GUAMA e o prazo méaximo de
pagamento sera até o quinto dia util do més subsequente.

Art. 50. As sang¢Bes para ndo cumprimento das clausulas do contrato estardo colocadas

nos préprios termos de contrato na clausula que trata das penalidades.
CAPITULO ViII
DO REGULAMENTO DE ESTAGIO

Art. 51. A FUNDACAO GUAMA poderéa oferecer estagios a estudantes do ensino superior
e ensino médio profissionalizante nas areas meio e fim, disciplinados através da legislacédo

vigente que regula estagio de estudantes (Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008).

Art. 52. A FUNDACAO GUAMA podera dispor de até dez (10) bolsas de estudos para
ensino superior, no valor de um salario-minimo adicionado de vale transporte e carga
horaria de vinte (20) horas semanais e periodo de até um (01) meses, podendo ser

prorrogado por igual periodo.
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CAPITULO IX

DAS AUDITORIAS

Art. 53. A auditoria independente devera ser realizada por pessoa fisica ou juridica
legalmente habilitada pelo Conselho Regional de Contabilidade.

Art. 54. O acompanhamento e controle interno poderdo ser realizados por funcionario
qualificado designado para a atividade ou através de consultoria.

CAPITULO X

DISPOSICOES GERAIS

Art. 55. Os casos omissos deste Regulamento sdo encaminhados pela Diretoria Executiva

ao Conselho Curador para analise e resolucao.

Art. 56. Qualquer disposicdo deste Regulamento podera ser modificada por deliberacao
do Conselho Curador da FUNDACAO GUAMA.

Art. 57. As diretrizes e normas contidas neste regulamento entram em vigor apés a
aprovacao pelo Conselho Curador da FUNDACAO GUAMA.
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